CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HELIO ENERGY DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay 18 thdng 04 ndm 2026

QUY CHE

TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
CUA CONG TY CO PHAN HELIO ENERGY

Can cit Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 ngdy 17/06/2020 va cde vin ban siea doi,
bé sung, hudng dan thi hanh,

Cc?n cur Ludt Cha’rgg khodn s6 54/2019/QH14 ngéy 26/11/2019 va cdc vin ban siea doi,
b6 sung, huéng dan thi hanh;

Céin cit Diéu I¢ ciia Cong ty Co phan Helio Energy.

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

1.1.

1.2.

Quy ché nay duge st dung cho viée td chirc Dai hdi ddng c¢bd déng thudng nién nim
2026 (sau ddy goi la “Pai h$i”) ctia Cong ty C phan Helio Energy (sau ddy goi la
“Cong ty”).

Quy ché nay quy dinh cu thé diéu kién, thé thic tién hanh Pai hoi ctia Cong ty, quyé“:n va
nghia vu cta cac bén tham gia Dai héi.

Pidu 2. Poi twong dp dung:

Quy ché nay ap dung cho ¢ dong cia Cong ty va cac bd phin cé lién quan khéc. Cd
dong va cac bén tham gia Dai hdi c6 trdch nhiém thue hién theo céc quy dinh tai Quy
ché nay.

CHUONG II: QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Piéu 3. Piéu kién tham dy Pai hoi

Tt ¢4 cc b dong s& hitu ¢b phiéu Cong ty theo danh sach c¢b dong do Cong ty Cb phan
Helio Energy chbt ngay 23/03/2026 hodc nhitng ngudi duge uy quyén tham du hop 18
duoc quyén tham dy Pai hoi va biéu quyét, bau clr theo quy dinh phap ludt va Quy ché
nay.

Piéu 4. Quyén va nghia vy cia cdc co dong tham dw Dai hoi

4.1.

Cb ddng hodc ngudi duoc uy quyén dén dy Pai hoi cdn mang theo céc giéy to sau:

Thu moi tham du hop;

Thé Cin cube cong dan, Ho chiéu hodc gidy chimg thuc ¢4 nhan hop phap khic (@i véi
cd nhdn), ban sao Gidy chimg nhan DPKKD (doi véi t6 chikc);

Ban gbe Gidy xac nhéan tham dy/uy quyén tham dv (trucng hop duoc uy quyén tham die
Pai hi bdt budc phdi cd).




4.2.
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4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

(Truong hop ¢é dong la cd nhdn thi vin bdan uy quyén phdi duge ky boi ¢6 dong do.
Truong hop ¢6 dong 1a phdp nhén/té chire thi phdi dwoc déng ddu va duge ky béi nguoi
dai dién theo phdp ludt hodc nguoi quan ly phdn vén gép ciia phdp nhan/té chike do).

Sau khi xuét trinh céc gidy to trén cho Ban kiém tra tu cach cb dong, cb déng hodc ngudi
duoc uy quyén dén dy Pai hoi dwge nhén Thé bidu quyét; Phiéu tham gia bigu quyét (sau
dady goi la “Phiéu biéu quyét”) va Phiéu bau cir thanh vién Hoi ddng quan tri (sau day
goi Ia “Phidu béu cit”) dé bidu quyét cac vAn & tai Dai hdi (ghi tén c6 dong va s co
phén ¢é quyén biéu quyét ciia c6 dong dé). Gia tri clia Thé bidu quyét; Phiéu bidu quyét
va Phiéu biu clr ma c6 déng hodc ngudi duge uy quyén dén du Pai hdi twong tmg véi ty
1& s6 ¢ phén c6 quyén biéu quyét ma cd dong d6 so hitu hogc dai dién theo déng ky tham
du Pai hdi trén tdng s6 c¢b phan c6 quyén biéu quyét ctia cac co dong tham du Pai hoi.

Puoc uy quyén bang vin ban cho ngudi nhén uy quyén thay mit minh tham dy va bidu
quyét tai Dai hoi. Ngudi duge uy quyén tham du Dai hoi khong dwoce uy quyén lai cho
ngudi khac tham du Pai hoi.

Cb dong tham dy Dai hdi khi mudn phat bidu ¥ kién thao ludn phai dugc sy ddng ¥ cta
Chu toa, phat biéu ngén gon va tip trung vio ding nhitng ndi dung trong tam can trao
d6i, phtt hop véi ndi dung chwong trinh ctia Dai hdi dd dugce thong qua. Nhiing vAn @& da
dwoc ngudi trude phat biéu thi khong phat bidu lai d& trdnh tring ldp. C6 dong tham du
Dai hdi cling c6 thé ghi cdc ndi dung vao Phiéu cau héi, chuyén cho Thu ky Pai hi.

Duoc biéu quyét tht ca cac van d thude thiAm quyén ctia Pai hoi theo quy dinh tai Piédu
16 tb chirc va hoat dong ciia Cong ty.

Céac cb dbng, dai dién cd ddng khi téi du hop Dai hdi sau khi nghe bdo céo vé cdc ndi
dung can thong qua s& cing thao ludn va théng qua bang bidu quyét.

Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, cdc cd dong phai tudn tha theo sy huéng din ctia Poan
Chu tich, mg x véin minh, lich su, khong gy mét trat tir.

Cb dbng hodc ngudi duogc uy quyé“:n du hop dén sau khi Pai hoi di khai mac, sau khi hoan
tat tha tuc ddng ky, duge tham du va tham gia bidu quyét vé cac ndi dung cAn bidu quyét
con lai theo chuong trinh Pai hi d& dugce thong qua. Trong trudng hop nay, hi¢u lye ciia
nhitng biéu quyét da tién hanh khong bi anh huong.

Pitu 5. Quyén va nghia vu cia Chi toa, Poan Chii tich

3.1,

5.2,

Thanh phin Doan Chii tich:
Poan Ch tich bao gdm:

+ Chil toa Pai hoi 1a Chi tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi duge Chit tich Hoi dong quan
tri Gy quyén hop phép lam chu toa Pai hdi;

+ Céc thanh vién khac ctia Doan Cha tich do Chu toa d& ctr hodc chi dinh tham gia.

Doan Chu tich dugc gidi thiéu tai Pai hoi va duge Dai hoi thong qua béng hinh thirc bidu
quyét theo quy dinh ctia Quy ché nay.

Quyén va nghia vu ciia Doan Chii tich:
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Phéi hgp véi Chi toa diéu hanh cac hoat dong ctia Pai hoi theo chwong trinh di duge Pai
hoi théng qua, bao ddm Dai hoi dién ra ding trinh tu, thi tuc, cdng khai, minh bach va c6
trat tur;

Hudng din cb dong, ngudi duoc ty quyén tham dy hop thuc hién viéc thao ludn, phét
biéu, bidu quyét va cac quyen khéc tai Pai hdi;

Trinh bay ho#ic phén cong trinh bay céc bdo cdo, to trinh, du thio nghi quyét va céc ndi
dung cén thiét khdc d€ Pai hoi xem xé€t, théo luén va bidu quyét;

Tiép nhén, tdng hop va phdi hop giai dap céc van d&, cau hoi, kién nghi ctia ¢ ddng theo
su diéu hanh cta Cha toa;

Thuc hién c4c nhiém vu khéc theo phan cong ctia Chu toa hodc theo quyét dinh ctia Pai
héi.

Quyén va nghia vu ciia Chii toa Dai hi:

Chu tri va diéu hanh true tiép toan bd cude hop Dai hoi ddng cb déng theo chuong trinh
lam viéc dd duge Pai hoi thong qua, bao dam cudc hop duoc tién hanh hop 18, lién tuc va
co trat tu;

Chil tri xem xét, giai quyét céc van dé phét sinh trong subt qua trinh dién ra Dai hoi;
Quyét dinh cac bién phéap cin thiét dé didu hanh cudc hop mét cach hop 1y, c6 trét tu,
dung chuong trinh dd dugc thdng qua va pht hop véi quy dinh ctia phép luat, Dicu 1¢
Codng ty va Quy ché nay;

K&t luan c4c ndi dung théo ludn, diéu phdi viée 14y ¥ kién, biéu quyét va bau ctr tai Dai
hoi;

Thue hién cac quyén va nghia vu khic theo quy dinh cta phép luét, Diéu 1& Cong ty va
Quy ché nay.

Pitu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cach cb déng tham dw Pai hji

Ban Kidm tra tu cach ¢ dong tham dw Dai hoi do Hoi ddng quan tri Cong ty quyét dinh.
Ban Kiém tra tu cach c¢d dong tham du Pai hdi c6 céc trach nhiém sau:

Nhén gidy to clia cd dong hode ngudi duge uy quyén dén hop dé kiém tra tinh hop 1§ va
dbi chiéu véi danh sach ¢d dong cé quyén du hop da chét tai thoi diém ngay 23/03/2026;

Phét cac tai liéu, The biéu quyét; Phiéu biéu quyét; Phiéu bau cir; Phiéu dit cau hoi;

Bio céo trude Pai hdi vé két qua kiém tra tu céch cb dong tham dy Pai hdi trude khi Dai
héi chinh thite duge tién hanh.

Pidu 7. Quyén va nghia vu ciia Thw ky Pai hji

Fol
7.2.

a.

b.

Chu toa chi dinh Thu ky tai Pai hdi.
Thu ky thuc hién cdc cdng viée trg gitp theo phén cong ctia Chu toa, bao gbm:
Ghi chép day di, trung thuce cac ndi dung Dai hoi;

H3 tro Doan Chi tich cong bd dy thao Bién ban va Nghi quyét cia Dai hdi va thong béo
cta Poan Chu tich gt dén cac ¢6 dong khi duoc yéu cdu;

Tiép nhén phiéu cdu hoi cta co dong va giri cdu hoi cho Doan Chu tich de xu ly.
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Diéu 8. Quyeén va nghia vu ciia Ban Kieém phiéu

8.1.
8.2,

a.

Chu toa gi¢i thiéu Ban Kiém phiéu va t6 chirc 14y y kién thong qua tai Dai hdi.

Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

Huéng dan c6 dong hodc ngudi dai dién st dung Thé bidu quyét; Phiéu bidu quyét; Phiéu
bau ctr;

Giam sét viéc biu quyét, bdu cir ctia cac ¢b dong hodc ngudi dai dién tham du Pai hoi;

Téng hop s6 cb phan biéu quyét theo timg ndi dung va théng bdo két qua cho Chii toa va
Thu ky Pai hoi.

Tdng hop sb phiéu biéu quyét theo ting ndi dung va phiéu bau ct, 14p Bién ban kiém
phiéu va thong qua két qua truée Dai hoi va Poan Chu tich.

CHUONG III: TIEN HANH PAI HOI

Ditu 9. Pidu kién tién hanh Pai hi

Dai hoi duoc tién hanh khi c6 sb cb dong dw hop dai dién trén 50% tong sb cb phan co
quyén biéu quyét theo danh sach ¢b dong ciia Cong ty chdt ngay 23/03/2026.

Pidu 10.Trét tw ciia Dai hoi

10.1.
10:2.

143,
10.4.

Tat ca cdc ¢d dong dén tham du Dai hoi &n méc chinh té.

Cd dong khi vao phong Dai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vie do Ban T chirc Pai
héi quy dinh. Tuyét dbi tuan thu viée sip xép vi trf ctia Ban Tb chic.

Khong hit thude 14 trong phong Dai hdi.

Khong néi chuyén riéng, khoéng st dung dién thoai di dong trong khi Dai hoi dién ra. Dién
thoai di dong phai tit hoic khong dé chudng.

Pidu 11.Céch thire bidu quyét thong qua cic vin dé tai Dai hji

11 8 18

Tét ca cac ndi dung trong chuong trinh ctia Dai hoi déu phai duoc théng qua bang cach lay
¥ kién bifu quyét cong khai cta tAt ci ¢ dong tham dy Dai hdi bing THE BIEU
QUYET/PHIEU BIEU QUYET theo sb ¢b phin s& hitw/dai dién s hitu va uy quyén.

M3i ¢b dong duge cip 01 THE BIEU QUYET, 01 PHIEU BIEU QUYET va 01 PHIEU
BAU CU trong d6 ghi: Tén C6 dong; 86 ¢6 phin duoc quyén bidu quyét (s& hitu/dai dién
s& hitu va/hodic duogce iy quyén) cia cb déng va ¢ dong déu treo ctia Cong ty.

THE BIEU QUYET: duoc in trén gidy mau triang, ding d& bidu quyét cac nodi dung sau:
Théng qua thanh phin Doan chu tich Pai hoi, Ban Kiém phiéu Dai hoi;

Théng qua Quy ché td chirc Pai hi déng ¢b dong thuong nién nam 2026;

Théng qua Quy ché biu thanh vién Hbi dong quan tri nhiém ky 2026 — 2031;

Thong qua Chuong trinh Dai hoi;

Théng qua Bién ban va Nghi quyét Pai hdi.



11.2.

PHIEU BIEU QUYET: dugc in trén gidy mau vang ding @& bidu quyét cac ndi dung
theo béo céo, to trinh.

Phiéu biéu quyét hop 1é:
+ La Phiéu bidu quyét do Ban td chitc Dai hoi phét, ¢6 dong déu treo ctia Cong ty;
+ Phiéu biéu quyét khong bi rach, thy xo4, cao sira;

+ C6 chit ky x4c nhan cta cd dong/ngudi dai dién theo ay quyén ctia c6 ddng tham gia
bidu quyét;

+ Chi d4nh déu (X) hogc (V) mdt 1in cho mét ndi dung bidu quyét.

b) Phiéu biéu quyét khéng hop 1¢:

+ Khong phai do Ban td chirc Dai hdi phét hanh;

+ Thy x6a, sira chita ndi dung.;

+ Khdng cé chit ky xdc nhédn cua cd déng/mgudi dai dién theo Gy quyén cia cd dong
tham duy;

+ Khong danh d4u hodic c6 qua mot 1an danh ddu (X) hosc (V) dbi véi mdt ndi dung biéu
quyét.

¢) Céc phiéu biéu quyét khong hop 18 s& khong c6 gid tri khi kiém phiéu.

11.3;

PHIEU BAU CU* duoc in trén gidy mau xanh 14, ding dé bau cit thanh vién Hoi ddng quan
tri theo Quy ché bau thanh vién Hoi ddng quén tri nhiém ky 2026 — 2031 cta Cong ty.

Diéu 12.Thong qua cée véin dé trong chwong trinh Pai hji

12:1.

22,

12.3.

Ty 16 thong qua cta cic van dé trong chuong trinh Pai hi duge quy dinh cu thé nhu sau:

Trir trudmg hop quy dinh tai khoan 12.2 va 12.3 Pidu nay, Nghi quyét va cic véin dé cta

Pai hdi s& duge thong qua khi c6 trén 50% tdng sb phidu biéu quyét clia tat ca cb dong

tham du va bidu quyét tai cude hop tan thanh.

Nghi quyét vé ndi dung sau dy duge théng qua néu duoc sb cd dong dai dién tir 65%

tdng s6 phiéu biéu quyét trér 1én clia tit ca cb dong tham du va bidu quyét tai cude hop

tan thanh:

+ T& trinh vé viée thong qua chu truong dAu tu va thue hién cac Hop ddng, giao dich 16m;

+ T& trinh vé phuong 4n thay d&i md hinh td chirc quan 1y Cong ty C6 phén Helio
Energy; didu chinh Piédu 16 Cong ty va cic Quy ché c6 lién quan.

Vidc bau Thanh vién Hoi ddng quén tri, Thanh vién ddc lap Hoi dong quén tri nhiém ky

2026 — 2031 thuc hién theo phuong thitc bau ddn phidu. Noi dung huéng dan chi tiét s&

thue hién theo Quy ché bdu cir thanh vién Hoi dong quén tri nhiém ky 2026-2031.

CHUONG IV: KET THUC PAI HQI

Pidu 13.Bién bin va Nghi quyét cude hop Pai hji ddng cb dong

13.1.

Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi dbng cb déng phai 1ap xong va thong qua trude khi
bé mac Pai hoi.



13.2. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hdi ddng cb ddng phai duge luu giit tai Cong ty C phén
Helio Energy.

Diéu 14. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay gém 14 (mudi bon) Piéu, duge doc cong khai trude Dai hoi ddng ¢ dong
va c6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi dugce Dai hoi ddng c¢b dong thuomg nién ndm 2026
bidu quyét théng qua. a2~

NG QUAN TRI




