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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HELIO ENERGY Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay 27 thang 03 nam 2026

QUY CHE

TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
CUA CONG TY CO PHAN HELIO ENERGY

Cc?n cir Ludt Doalzh nghiép so 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va cdc vin ban sira doi,
bo sung, hudng dan thi hanh;

Cc?n cur Luat Chbh:tg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va céc van ban sira do,
bo sung, huong ddn thi hanh;

Can cir Piéu 1é ciia Cong ty C6 phan Helio Energy.

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1.1.

1.2.

Quy ché nay duoc su dung cho vi¢e td chtrc Pai hoi Dai hoi déng ) dong thuong nién
nam 2026 (sau ddy goi la “Dai hgi”) cia Cong ty C6 phan Helio Energy (sau ddy goi la
“Congty”).

Quy ché nay quy dinh cu thé diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi cua Cong ty, quyén va
nghia vu cua cac bén tham gia Dai hoi.

Piéu 2. Poi twong ap dung:

Quy ché nay ap dung cho c6 déng ciia Cong ty va cic by phan c6 lién quan khac. C6
dong va cac bén tham gia Pai hoi c¢6 trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai Quy
ché nay.

CHUONG II: QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Pi¢u 3. Piéu kién tham dy Pai hoi

Tat ca cac cb dong so hitu c¢d phiéu Cong ty theo danh sach c6 dong do Cong ty C6 phan
Helio Energy chdt ngay 23/03/2026 hodc nhimng ngudi duge uy quyén tham dy hop 18
duoc quyén tham du Pai hoi va biéu quyét, bau cir theo quy dinh phap luat va Quy ché
nay.

Diéu 4. Quyeén va nghia vu ciia cac co dong tham du Dai hoi

4.1.

C6 dong hodc ngudi duge uy quyén dén du Pai hoi cin mang theo cac gidy to sau:

Thu moi tham du hop;

Thé Cian cude cong dan, Ho chiéu hodc gidy chimg thuc ca nhan hop phap khéac (d6i véi
cd nhdn), ban sao Gidy chimg nhan DPKKD (ddi véi t6 chirc);

Ban gbc Gidy xac nhan tham du/uy quyén tham du (truong hop dwoc uy quyén tham dw
Pai héi bit budc phdi co).



4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.
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(Truong hop c¢é déng la cd nhan thi vin ban uy quyén phdi dwoc ky boi cé dong do.
Trieong hop cé dong la phdp nhdn/té chire thi phdi dweoe déng ddu va dweoe ky béi nguoi
dai dién theo phdp ludt hodc nguwoi quan 1y phan vén gép cia phdp nhan/té chire do).

Sau khi xuét trinh cac gidy t& trén cho Ban kiém tra tu cach ¢6 dong, c6 déng hodc ngudi
duoc uy quyén dén du Pai hoi duge nhan Thé biéu quyét; Phiéu tham gia biéu quyét (sau
ddy goi la “Phiéu biéu quyét”) va Phiéu bau ctr thanh vién Hoi ddng quan tri (sau day
goi la “Phiéu bau cir”) dé biéu quyét cac van dé tai Dai hoi (ghi tén c6 déng va s6 cé
phan ¢6 quyén biéu quyét cia c6 dong do). Gia tri ctia Thé biéu quyét; Phiéu biéu quyét
va Phiéu bau ctr ma cd dong hodc ngudi duge uy quyén dén du Dai hoi twong tng voi ty
16 s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét ma c6 dong do sé hiru hodc dai dién theo dang ky tham
du Pai hoi trén téng s6 ¢ phén co quyén biéu quyét clia céc ¢d dong tham dy Dai hoi.

Puoc uy quyén bang van ban cho ngudi nhan uy quyén thay mat minh tham dy va biéu
quyét tai Pai hoi. Nguoi duogce uy quyén tham dy Dai hdi khong dugce uy quyén lai cho
nguoi khac tham dy Dai hoi.

C6 d6ng tham dy Pai hoi khi mubn phat biéu ¥ kién thao luan phai duoc sy dong y cua
Chu toa, phat biéu ngan gon va tap trung vao dang nhimg ndi dung trong tdm can trao
doi, phu hgp vdi ndi dung chuong trinh ctia Pai hoi da dugce thong qua. Nhitng van dé da
duoc ngudi trude phat biéu thi khong phat biéu lai dé tranh trung lip. C6 dong tham du
DPai hdi cling co thé ghi cac ndi dung vao Phiéu cau hoi, chuyén cho Thu ky Dai hoi.

Pugc biéu quyét tit ca cac van dé thudc tham quyén ciia Pai hoi theo quy dinh tai Didu
1¢ t6 chtrc va hoat dong ctia Cong ty.

Céac cbd dong, dai dién cd dong khi téi du hop Dai hoi sau khi nghe bao cao vé cac nodi
dung can théng qua s& cung thao luan va thong qua bang biéu quyét.

Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, cac ¢ dong phai tuan thi theo sy hudng din ctia Poan
Chu tich, tng x1r van minh, lich sy, khong gay mat trat tu.

C6 d6ng hodc ngudi duoc uy quyén du hop dén sau khi Dai hoi dd khai mac, sau khi hoan
tat thu tuc dang ky, dugc tham du va tham gia biéu quyét vé cac ndi dung can biéu quyét
con lai theo chuong trinh Pai hdi da dugc thong qua. Trong trudng hop nay, hi¢u luc cua
nhitng biéu quyét di tién hanh khong bi anh hudng.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa, Poan Chi tich

5.1

5.2,

Thanh phin Poan Chu tich:
Poan Chu tich bao gdm:

+ Chu toa Pai hoi la Chu tich Hoi déng quan tri hoac nguoi duge Chu tich Hoi déng quan
tri Gty quyén hop phap 1am chu toa Pai hoi;

+ Céc thanh vién khac ctia Poan Chu tich do Chii toa dé ctr hodc chi dinh tham gia.

Poan Chu tich duoc gidi thiéu tai Dai hoi va dugce Pai hoi thong qua bang hinh thic biéu
quyét theo quy dinh ctia Quy ché nay.

Quyén va nghia vu ciia Poan Chii tich:



5.3.
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Phéi hop voi Chu toa diéu hanh cac hoat dong cua Pai hoi theo chuong trinh da dugce Pai
hoi thong qua, bao dam Pai hoi dién ra dung trinh ty, tha tuc, cong khai, minh bach va c6
trat tu;

Huéng dan cd dong, nguoi dugc uy quyén tham dy hop thuc hién viéc thao luan, phat
bicu, bi€u quyét va cac quyen khac tai Pai hoi;

Trinh bay hodc phan cong trinh bay cac béo céo, td trinh, du thao nghi quyét va cac ndi
dung can thiét khac dé Pai hoi xem xé&t, thao ludn va biéu quyeét;

Tiép nhan, tong hop va phdi hop giai dap cac van dé, cau hoi, kién nghi cta cb dong theo
su diéu hanh cua Chu toa;

Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong cuia Chu toa hoac theo quyét dinh cua DPai
hoi.

Quyén va nghia vu cua Chu toa Dai hji:

Chu tri va diéu hanh truc tiép toan bd cudc hop Pai hoi dong co dong theo chuong trinh
lam viéc da dugc Dai hdi thong qua, bao ddm cudc hop dugce tien hanh hop 1€, lién tuc va
cO trat tu;

Chu tri xem xét, gidi quyét cac van dé phat sinh trong subt qué trinh dién ra Pai hoi;
Quyét dinh cac bién phéap can thiét dé diéu hanh cudc hop mét cach hop 1y, ¢o trat tu,
ding chuong trinh da dugc thong qua va phu hop véi quy dinh cua phéap luat, Dicu 1€
Cong ty va Quy ché nay;

Két ludn cac noi dung thao luan, diéu phdi viée 1ay ¥ kién, biéu quyét va bau ctr tai Dai
hoi;

Thuc hién cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1é Cong ty va
Quy ché nay.

Pi¢u 6. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cich ¢6 dong tham duw Pai hoi

Ban Kiém tra tu cach ¢ dong tham du Pai hoi do Hoi ddng quan tri Cong ty quyét dinh.
Ban Kiém tra tu cach c6 dong tham dy Pai hdi c6 céc trach nhiém sau:

Nhén gidy to cta c6 dong hodc ngudi dugc uy quyén dén hop dé kiém tra tinh hop 18 va
d6i chiéu vai danh sach c6 dong c6 quyén du hop da chét tai thoi diém ngay 23/03/2026;

Phat cac tai liéu, Thé biéu quyét; Phiéu biéu quyét; Phiéu bau ctr; Phiéu dit cau hoi;
Bao céo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd dong tham dy Dai hoi trudce khi Dai
héi chinh thirc dugc tién hanh.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Thu ky Dai hi

7.1.
7.2.

a.

b.

Chu toa chi dinh Thu ky tai Pai hoi.
Thu ky thuc hién cac cong viéc trg gitip theo phan cong ctia Chu toa, bao gdm:
Ghi chép déy du, trung thuc cac ndi dung Pai hoi;

Hb trg Poan Chu tich cong bd du thao Bién ban va Nghi quyét ciia Dai hoi va thong bao
ctia Poan Chu tich giri dén cac cb dong khi duoc yéu cau;

Tiép nhan phicu cau hoi ciia cd dong va guri cau hoi cho Poan Chu tich dé xur 1y.
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Pieu 8. Quyén va nghia vu cia Ban Kiém phiéu

8.1.
8.2.

a.

Chu toa gi6i thiéu Ban Kiém phiéu va t6 chirc 1dy ¥ kién thong qua tai Dai hoi.
Ban Kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

Huéng dan cd déng hodc ngudi dai dién st dung Thé biéu quyét;Phiéu biéu quyét; Phiéu
bau cir;

Giam sat viéc bieu quyét, bau ctr cua cac c6 dong hoac nguoi dai dién tham du Pai hoi;

Thu lai Thé biéu quyét; Phiéu biéu quyét; Phiéu bau cir; sau khi biéu quyét xong cac van
d¢ tai Dai hi;

Tong hop sb co phan biéu quyét theo ting nodi dung va thong bao két qua cho Chii toa va
Thu ky Dai hoi.

CHUONG III: TIEN HANH PAI HQI

Diéu 9. Dieu ki¢n tien hanh Dai héi

Pai hoi duoc tién hanh khi ¢6 sb ¢ dong du hop dai dién trén 50% téng s6 ¢ phﬁn co
quyén biéu quyét theo danh sach ¢ dong ctia Cong ty chdt ngay 23/03/2026.

Piéu 10.Trat ty ciia Pai hoi

10.1.
10.2.

10.3.
10.4.

Tat c4 cac c6 dong dén tham dy Pai hdi an mac chinh teé.

Co dong khi vao phong Pai hoi phai ngéi dtng vi tri hodc khu vuc do Ban T chirc Pai
hoi quy dinh. Tuyét ddi tuan thi viéc sap xép vi tri ciia Ban T chuc.

Khong hut thude 14 trong phong Dai hi.

Khong noi chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong trong khi Pai hoi dién ra. Pién
thoai di dong phai tit hodc khong dé chudng.

Pidu 11.Cach thirc biéu quyét thong qua cac van dé tai Dai hji

11.1.
a)
b)
©)
d)
e)

Tt ca cac ndi dung trong chuong trinh ctia Pai hoi déu phai dugc thong qua bang cach 1ay
¥ kién biéu quyét cong khai cua tat ca c6 dong tham dy Pai hoi bang THE BIEU
QUYET/PHIEU BIEU QUYET theo s6 c¢6 phan sé hitu/dai dién so hitu va uy quyén.

M3di ¢ dong duoc cip 01 THE BIEU QUYET, 01 PHIEU BIEU QUYET va 01 PHIEU
BAU CU trong d6 ghi: Tén C6 dong; S6 ¢6 phan dugc quyén biéu quyét (so hitu/dai dién
s& hitu va/hodc dugce iy quyén) ciia ¢b dong va co dong dau treo ciia Cong ty.

THE BIEU QUYET: duoc in trén gidy mau trang, dung dé biéu quyét cac ndi dung sau:
Thong qua thanh phan Poan chu tich Pai hoi, Ban Kiém phiéu Pai hoi;

Thong qua Quy ché t6 chirc Pai hoi dong ¢ dong thudng nién nam 2026;

Thong qua Quy ché bau thanh vién Hoi ddng quan tri nhiém ky 2026 — 2031;

Thong qua Chuong trinh Pai hoi;

Thong qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi.



11.2.
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PHIEU BIEU QUYET: dugc in trén gidy mau vang dung dé biéu quyét cic ndi dung
theo bao cao, to trinh.

Phiéu biéu quyét hop 1¢:
+ La Phiéu biéu quyét do Ban t6 chirc Dai hoi phat, c6 dong dau treo ctia Cong ty;
+ Phiéu biéu quyét khong bi rach, tfiy X04, cao sua;

+ €06 chit ky xac nhén cua cd dong/nguoi dai dién theo uy quyén cia ¢ dong tham gia
biéu quyét;

+ Chi danh dau (X) hoic (V) mot 1an cho mét ndi dung biéu quyét.

b) Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

©)
11.3.

+ Khong phai do Ban t6 chirc Pai hoi phat hanh;
+ Téy x06a, sua chira ndi dung.;
+ Khong c6 chir ky xac nhan cia c6 dong/ngudi dai dién theo uy quyén cia co dong
tham du;
+ Khong danh du hodc c6 qua mot l1an danh dau (X) hodc (V) ddi voi mot ndi dung biéu
quyét.
Céc phiéu biéu quyét khong hop 1¢ s& khong co gia tri khi kiém phiéu.
PHIEU BAU CU: duoc in trén gidy mau xanh 14, ding dé bau cir thanh vién Hoi dong quan
tri theo Quy ché bau thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2026 — 2031 ciia Cong ty.

Pidu 12.Théng qua cac vin dé trong chwong trinh Pai hoi

12.1.

12.2.

12.3.

Ty 1¢ thong qua cia cac van dé trong chuong trinh Dai hoi duge quy dinh cu thé nhu sau:

Trir truong hop quy dinh tai khoan 12.2 va 12.3 Diéu nay, Nghi quyét va cac van dé cia

Dai hoi s& duoc thong qua khi co trén 50% tong sb phiéu biéu quyét cua tit ca co dong

tham dy va biéu quyét tai cudc hop tan thanh.

Nghi quyét vé& ndi dung sau day duoc thong qua néu duge sb co dong dai dién tir 65%

téng sb phiéu biéu quyét tré 1én cia tat ca co dong tham du va biéu quyét tai cude hop

tan thanh:

+ To trinh vé viéc thong qua chi truong dau tu va thue hién cac Hop dong, giao dich 16n;

+ To trinh vé phuong an thay d6i mé hinh t6 chic quan Iy Cong ty C6 phan Helio
Energy; diéu chinh Diéu 1& Cong ty va cac Quy ché c6 lién quan.

Viéc bau Thanh vién Hoi ddng quan tri, Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri nhiém ky

2026 — 2031 thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu. Noi dung hudng dan chi tiét s&

thuc hién theo Quy ché bau cir thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2026-2031.

CHUONG IV: KET THUC PAI HOI

Piéu 13.Bién ban va Nghi quyét cudc hop Pai hdi dong cb dong

13.1.

Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi dong ¢ dong phai 1ap xong va thong qua trude khi
bé mac Pai hoi.
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13.2. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc luu giir tai Cong ty C6 phan
Helio Energy.
Piéu 14. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay gdm 14 (muoi bon) Diéu, duoc doc cong khai trude Pai hoi dong cd dong
va c6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi duoc Dai hoi dong cd dong thuong nién nam 2026
biéu quyét thong qua.
T/M .HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Phan Thanh Dat



